YILLIK iZiN iSLEMLERI

BASLA

v

PBS’den (Personel Bilgi Sistemi) izin formu doldurulmasi

v

izin formunun giktisi alinarak kisi tarafindan imzalandiktan sonra
akademik personel ise ilgili Bolim Baskanina, idari personel ise Fakiilte
Sekreterine imzalatilmasi

v

Bo6liim Baskani/Fakiilte Sekreteri tarafindan imzalanan izin formunun
Dekanin onayina sunulmasi

Evet

HAZIRLAYAN

!

Yurtdisinda gegirilecek izin igin Rektorlige yaziyla bilgi verilmesi

y

izin formunun ilgilinin dosyasina kaldiriimasi

MAZERET iZiN iSLEMLERI

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

v
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sonlandirilir

islem sonlandirilir




BASLA

y

PBS’den Personel Bilgi Sistemiizin formudoldurulmasi

v

izin formunun ¢iktisi alinarak kisirafindan imzalandiktan sonra
akademik personel isdgili Bolim Baskaningdari personel ise Fakilte
Sekreterinemzalatiimasi

v

Bollim Baskani/Fakulte Sekreteri tarafindan imzalanan izin formunun
mazeret dilekgesiyle birlikte Dekan onayina sunulmasi

v

Evet

—> o )

ildirilerek islem
sonlandirilir

izin formunun ilgilinin dosyasina kaldiriimasi

v

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN



EVLILIK, DOGUM VE GLUM iZNi iSLEMLERI iPTAL

BASLA

Y

PBS’den (Personel Bilgi Sistemi) izin formu doldurulmasi

v

izin formunun ciktisi alinarak kisi tarafindan imzalandiktan sonra ilgili
Boliim Baskanina imzalatiimasi

v

Bolum Baskani tarafindan imzalanan izin formunun, kanunda belirtilen
izin kullanimlarini agiklayici belgelerle birlikte Dekan onayina sunulmasi

v

< Evet > (_ _) m

bildirilerek islem
sonlandirilir

izin formunun ilgilinin dosyasina kaldiriimasi

v

SUREC SONU

AYLIKSIZ iZiN iSLEMLERI

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN



BASLA
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Ayliksiz izin kullanimina iliskin gerekge olusturacak belgelerle birlikte
idari personel ise Dekanliga, akademik personel isBolim Baskanligina
basvurudabulunmasi

v

Aylikse izin talebinin akademik personel ise Boltim Baskanligi
tarafindanDekanliga bildrilmesi

v

Ayliksizizin talebinin Rektorltuge yaziyla bildirilmesi

Evet

l ise ilgili Bolim

Baskanligina bildirilerek
islem sonlandirilir

Ayliksizizin onayininidari personel ise kisiye, akademik personel iségili
Bolum Baskanligina vemaas tahakkuk birimine bildirilmesi

v

Ayliksiziznin onaylanmasi halindePBS’ye (Personel Bilgi Sistem)
islenmesi

v

izin formunun ilgilinin dosyasina kaldirilmasi

v

SUREC SONU

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN



